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  صادق سليماني:  مدرس

 ostademajazi@gmail.com: پست الکترونيکي

  http://www.Bioinformation.ir: صفحه خانگي

  ۱۴تا  ۱۲ها از ساعت  شنبه سه: زمان درس

  ؟:   دستيار

  

  :مباحث

ي منابع،  ي شفاهي و کتبي، تعيين موضوع ارائه، انتخاب عنوان، زمانبندي، شناسايي و تهيه انواع ارائه، ارائه

هاي شفاهي  انواع ارائه. ابزارهاي ارائه. العه و يادداشت بردارياستخراج و ارزيابي اطلاعات، تنظيم ساختار، مط

ها،  هاي کتبي و قالب مناسب آن انواع ارائه. نامه دفاع از پايان تدريس، سخنراني، گزارش به مديريت،: مانند

  .گذاري، برخي قواعد نگارشي، انواع گزارش علامت

  :علاوه بر سرفصل

 Bussiness(، طرح تجاري )Proposal(، طرح پيشنهادي ت ويزيت، کارايجاد رزومه، کاتالوگ، بروشور

Plan(ي الکترونيکي ي اداري، نگارش نامه ، صورتجلسه، نامه)Email(هاي علمي ، مقالات براي کنفرانس ،

 ...و  تأليف کتاب

  

  :مراجع

، سيدمحمدتقي، شيوه ارائه مطالب علمي و فني، انتشارات جلوه، چاپ روحاني رانکوهي .۱

 ۱۳۸۴، تابستان به بعد يازدهم

2. M. Ashby, How to Write a Paper, University of Cambridge, 6
th

 Edition, April 2005. 
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انگليسي براي دانشجويان ايراني، به نشر، چاپ  نگاري به زبان نامهراتلج مريدي، سارا جين،  .۳

 ۱۳۸۴بيست و يکم، 

 ۱۳۸۰ي ترجمه، کتاب ماد، چاپ چهارم،  صفوي، کوروش، هفت گفتار درباره .۴

 مطالب متعدد مختلف از اينترنت .۵

  

  :مورد بررسيافزارهاي  نرم
Microsoft Word, Microsoft Power Point, Microsoft Publisher, Microsoft Visio, 

EndNote,… 

 

  :ارزيابي

  %۵۰تا  ۳۰بين : تکاليف

  %۷۰تا  ۵۰بين  :اهيي کتبي و شف ارائه

  %۱۵: نهاييآزمون 

  

  زمانبندي درس براي يک نيمسال تحصيلي 

  رئوس مطالب تدريسي  هفته 

۱  ---  

  ي رزومه مقدمات، تعريف ارائه، تهيه  ۲

  )MS Word( افزارهاي ارائه اي نرم آموزش حرفه  ۳

  )MS PowerPoint( افزارهاي ارائه اي نرم آموزش حرفه  ۴

  جستجو تماس با اساتيد خارجي،  تخاب موضوع پژوهش،ان -کتبي ارائه  ۵

  ي ايجاد مقالات علمي نحوه -ارائه کتبي  ۶

  ي ايجاد مقالات علمي نحوه -ارائه کتبي  ۷

  رائه شفاهيا  ۸

  هاي اساتيد داخل و خارج نمايش و تحليل نمونه ارائه  ۹

  طرح تجاري، قرارداد  ۱۰

 ارائه دانشجويان  ترجمه  ۱۱

 ارائه دانشجويان Emailهاي اداري،  رتجلسه، نامهگزارش، صو  ۱۲

 ارائه دانشجويان  کاتالوگ، بروشور، کارت ويزيت  ۱۳

۱۴  Apply Abroadارائه دانشجويان  ، اخلاق علمي 

 ارائه دانشجويان  ۱۵


